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Spunti per valutare

Le verifiche online

con Microsoft Forms
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Che cos’è Microsoft Forms
Microsoft Forms è uno strumento della 
suite Microsoft.

Si può 
● creare sondaggi, quiz o votazioni
● invitare altri utenti a rispondere 

usando quasi tutti i Web browser 
o i dispositivi mobili,

● vedere i risultati in tempo reale 
durante l'invio

● usare le analisi predefinite per 
valutare le risposte ed esportare i 
risultati in Excel per un'ulteriore 
analisi o valutazione.

https://forms.office.com/
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Che cos’è Microsoft Forms

Puoi usare Microsoft Forms per:

● creare delle verifiche online originali, 
inventando tu gli esercizi

● usare le prove di verifica pronte del 
tuo libro per copia incollare ciascun 
esercizio e creare una verifica online in 
pochi clic
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Come si usa?
Entrare
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Come accedere a Microsoft Forms 

Vai su https://forms.office.com/ 
e entra con le tue credenziali

https://forms.office.com/
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Come si usa?
Creare un test
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Creare un test

Una volta effettuata la registrazione 
si accede all’home page. 
Qui si possono scegliere due 
opzioni: 
● Nuovo modulo (se voglio 

proporre un esercizio di tipo 
formativo)

● Nuovo test (per un esercizio 
sommativo).
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Cliccando su Tema 
posso scegliere 
uno sfondo

Un nuovo test si 
presenta in questo 
modo.

Clicca qui per 
scrivere il titolo (e 
se vuoi una 
descrizione)
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Clicca qui per 
aggiungere la tua 
prima domanda.
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Qui puoi scegliere il 
tipo di domanda da 
creare.

Come prima cosa ti 
consigliamo di 
scegliere l’opzione 
TESTO per creare uno 
spazio in cui inserire 
nome e cognome.
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Una volta 
completata la 
maschera di 
completamento, fai 
clic su Aggiungi 
nuovo per salvare 
ciò che hai appena 
fatto e procedere 
oltre.
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Questa forma di 
esercizio è anche 
perfetta per le 
domande aperte.

Seleziona Risposta 
Lunga se immagini 
lo studente debba 
scrivere una 
trattazione più lunga 
di un paio di righe
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Per creare una 
domanda a risposta 
multipla, seleziona 
l’opzione SCELTA
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Compila tutti i campi
● scrivi la domanda
● scrivi la risposta 

corretta
● scrivi le 

risposte-distrattore

Indica con il segno di 
spunta la risposta 
corretta.

Dai un valore (punti) 
alla domanda
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Cliccando qui puoi poi 
scoprire altre forme di 
esercizi
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Ti consigliamo LIKERT 
perché è un tipo di 
esercizio versatile
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Ti consigliamo LIKERT 
perché è un tipo di 
esercizio versatile e ti 
permette di creare 
esercizi di 
Associazione e 
Vero/Falso
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Ti consigliamo LIKERT 
perché è un tipo di 
esercizio versatile e ti 
permette di creare 
esercizi di 
Associazione e 
Vero/Falso



 19

Ricorda infine che a ogni 
esercizio è possibile 
associare un’immagine.

La puoi caricare dal tuo 
computer o cercare 
attraverso la ricerca 
online.

Il tuo esercizio si arricchirà 
e potrai attivare anche 
competenze di analisi e 
riflessione visiva.
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Cliccando su 
Anteprima puoi 
vedere il test finito, 
così come apparirà 
agli studenti. 
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Come si usa?
Condividere un test
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Per condividere la 
verifica online, 
clicca su INVIA. 
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Fai clic qui per 
copiare il link diretto 
da dare ai tuoi 
studenti.

Ci sono anche altre 
opzioni di 
condivisione, dal 
codice QR all’invio 
diretto via mail



 24

Ricorda: se vuoi 
che i tuoi studenti 
vedano le domande 
in ordine casuale, 
clicca su … e poi 
su Impostazioni. 
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Seleziona la 
possibilità di 
mostrare le domande 
in ordine casuale, 
eventualmente 
bloccando la prima 
(dopo ti consigliamo 
di inserire il campo 
con per il nome dello 
studente) 
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Come si usa?
vedere i risultati
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Nel tab RISPOSTE 
vedrai le risposte dei 
tuoi studenti.

Tutti i risultati 
possono essere 
esportati anche 
come Foglio Excel
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Da una verifica pronta 
a una online
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Come accennato è possibile usare le 
verifiche pronte del proprio libro (o di 
altri) forniti dagli editori per copia incollare 
ciascun esercizio e creare una verifica 
online in pochi clic.

Si tratta di un lavoro di copia-incolla e 
adattamento che può essere vantaggioso.
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Copia il testo della 
domanda scelta 
multipla 

Puoi copiare tutte le opzioni di 
risposta in una volta sola. Il sistema 
è intelligente e distribuirà in spazi 
separati
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Esercizi di associazione o 
di vero falso possono 
essere ben gestiti con il 
tipo esercizio che si 
chiama LIKERT



 32

Riflessioni 
in ottica valutazione
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Riflessioni in ottica valutazione

Per salvaguardare l’attendibilità di un test 
online vi consigliamo di tenere a mente 
alcuni semplici principi di creazione della 
verifica online.

Condividiamo alcuni consigli che possono 
aiutarvi a limitare il rischio di copiatura.
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Adattamenti #1
Tempi stringenti

Vi consigliamo di dare al vostro 
test/verifica un tempo stringente per 
svolgerlo.

Un tempo totale di 30-40 minuti 
permette di controllare la classe e si 
evita di lasciare troppo tempo agli 
studenti per copiare o scambiarsi 
risposte

TEMPO

30 minuti
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Adattamenti 
Alternanza di tipi di esercizi

Vi consigliamo di creare verifiche 
composta di una buona alternanza di 
domande aperte e chiuse in modo da 
limitare la possibile copiatura di 
domande chiuse e valutare con più 
completezza attraverso le domande 
aperte le conoscenze di ciascuno 
studente.

DOMANDE

Chiuse e 
aperte
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Adattamenti 

Abbiamo eliminato ogni riferimento a 
numerazioni delle opzioni di risposta 
nelle domande chiuse.
In questo caso gli studenti avranno 
meno riferimenti per comunicare le 
soluzioni.

DOMANDE

Assenza di 
elementi 

identificatori
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Adattamenti 
Ordine casuale di apparizione delle 
domande

Dove possibile vi consigliamo di 
impostare la verifica in modo che 
l’ordine delle domande e delle opzioni di 
risposta nelle domande chiuse sia 
diverso da studente a studente.
Questo limita la possibilità di 
comunicazione e copiatura

DOMANDE

Ordine 
casuale
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Copiare nel proprio Forms
una verifica pronta
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Nel sito Idee per insegnare in digitale, 
Zanichelli ha preparato 50 verifiche di 
tutte le materie pronte all’uso. 

Per vederle vai su e cerca la tua materia 
e l’argomento che fa al caso tuo.

https://insegnareindigitale.zanichelli.it/
50-verifiche-con-microsoft-forms

https://insegnareindigitale.zanichelli.it/50-verifiche-con-microsoft-forms
https://insegnareindigitale.zanichelli.it/50-verifiche-con-microsoft-forms
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Fai clic sul titolo della verifica.
To si aprirà la verifica pronta creata con 
Google Moduli.
Puoi vederla tutta in anteprima.

Se ti convince, puoi cliccare su DUPLICA 
per importarla nel tuo spazio Microsoft 
Forms e da lì usarla come più preferisci, 
modificando a tuo piacere.


